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Geschäftsstelle 

Am Markt 6 
99438 Bad Berka 
 
Phone 036458/633677 
Fax 036458/633678 
info@heimatbund-thueringen.de 
www.heimatbund-thueringen.de 
	

 
Im Rahmen der Förderung durch die Thüringer Staatskanzlei 

suchen wir zum 1. Januar 2024 eine  
 
Leitung der Geschäftsstelle des Heimatbund  
Thüringen e.V. (m/w/d) 
 
Der Heimatbund Thüringen ist der spartenübergreifende Landesverband für Natur- und Umwelt-
schutz, Regionalgeschichtsforschung, Denkmalschutz und Kulturpflege. Er ist als selbstständiger 
Verband Mitglied des Bundes für Heimat und Umwelt (BHU), der größten kulturellen Bürgerbewe-
gung ihrer Art in Deutschland. Als Fachverband entwickelt der Heimatbund Thüringen Themen, 
Projekte und Medien zur Vermittlung eines modernen Heimatbegriffes, unterstützt zivilgesell-
schaftliches Engagement in der Kultur- und Heimatpflege sowie für den Natur- und Umweltschutz, 
insbesondere durch den Auf- und Ausbau des Netzwerkes der Kreisheimatpfleger, initiiert und 
begleitet neue Ansätze der Heimatpflege durch Stärkung der Verbindung zwischen Wissenschaft 
und Praxis, verschafft der Heimatpflege eine breite Akzeptanz und beugt dem politischen Miss-
brauch  vor. Der Heimatbund Thüringen fühlt sich dem Leitbild der nachhaltigen Entwicklung ver-
pflichtet und interpretiert Heimat weltoffen im europäischen und globalen Kontext. 
 
Für die Leitung unserer Geschäftsstelle in Bad Berka suchen wir eine Geschäftsführung (m/w/d). 
 
Die Tätigkeit umfasst insbesondere folgende Aufgaben: 

- Geschäftsführung inkl. Erstellung der Haushaltspläne, Antragstellung, Überwachung der 
Haushalts- und der Buchführung, Erstellen von Verwendungsnachweisen 

- Führung der für den Heimatbund tätigen Mitarbeitenden 
- Organisation, Durchführung sowie Vor- und Nachbereitung von Sitzungen der Gremien, 

Konferenzen, Mitgliederversammlungen und anderer Veranstaltungen 
- Projektkoordination 
- Aktive Unterstützung des ehrenamtlich tätigen Vorstands als VertreterIn der Interessen 

des Heimatbund Thüringen gegenüber Politik und Verwaltung 
- Koordination der Kommunikation und Kooperation mit Mitgliedern, Nachbarverbänden, 

dem BHU sowie weiteren Partnerorganisationen 
- Beratung der Mitglieder und des Vorstandes 
- Kontaktperson nach innen wie gegenüber der Öffentlichkeit 
- Netzwerktätigkeit, Mitgliedergewinnung und Marketing 
- Presse- und Öffentlichkeitsarbeit, Entwurf und Umsetzung von Fachbeiträgen und Pres-

seinformationen, Pflege der Websites, Erstellung des Newsletters u.a. 
- Planung und Entwicklung von Konzepten, Betreuung von Initiativen und Projekten 
- Redaktion und Erstellung der Zeitschrift „Heimat Thüringen“  
 
 

Voraussetzungen für die Stelle sind: 
- abgeschlossenes Hochschulstudium (M.A., Magister, Diplom) möglichst in den Kultur-, 

Geistes-, Medien- oder Kommunikationswissenschaften 
- hohe Affinität zu den Themenschwerpunkten des Heimatbund Thüringen 
- Erfahrungen im Projektmanagement 
- Erfahrungen in der Personalführung 
- Kenntnisse im Finanz- und Rechnungswesen, insbesondere der Finanzplanung, Kosten- 

und Leistungsrechnung sowie Buchhaltung 
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- Erfahrungen in der Öffentlichkeitsarbeit sowie im Veranstaltungs- und Tagungsmanage-
ment 

- gute PC-Kenntnisse (insbesondere MS-Office) 
- sehr gute Organisations- und Kommunikationsfähigkeit 
- Fähigkeit zum strategischen Denken sowie zum selbstständigen, strukturierten Arbeiten  
- Flexibilität und Belastbarkeit 
- Bereitschaft zu Dienstreisen und Arbeit in den Abendstunden und am Wochenende 
- Führerschein der Klasse B 
- ausgezeichnetes schriftliches und mündliches Ausdrucksvermögen 
 
Wir bieten 

- eine Beschäftigung auf Basis der vom Freistaat Thüringen bewilligten Fördermittel und 
Stellenpläne 

- eine Anstellung, Vergütung und Sozialleistungen angelehnt an den TV-L entsprechend 
fachlicher Eignung und bewilligter Fördermittel bis Entgeltgruppe 11 

- interessante und abwechslungsreiche Aufgaben in einem kleinen Team  
- die Möglichkeit, eigene inhaltliche Schwerpunkte setzen und zu gestalten  
- flexible Arbeitszeiteinteilung in Abhängigkeit von projektbezogenen Aufgaben (mobiles Ar-

beiten in Absprache mit dem Vorstand möglich) 
- einen modernen Arbeitsplatz im Zentrum der Kurstadt Bad Berka mit guter Anbindung an 

den ÖPNV 
- vielfältige Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 
 
 

Die Stelle soll zum 1. Januar 2024 besetzt werden. Wir begrüßen alle qualifizierten Bewerbungen 
und setzen die Übereinstimmung der eigenen Werte mit Inhalten und Werten des Landespro-
gramms „DenkBunt“ voraus. Bitte stellen Sie dabei auch Ihr persönliches gesellschaftliches Enga-
gement dar. 
 
Bewerbungen (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse, Referenzen etc.), bevorzugt per Mail, zu-
sammengefügt in einem PDF-Dokument (max. 5 MB), werden bis zum 31. August 2023 erbeten 
an: info@heimatbund-thueringen.de,  
 
oder postalisch an: 
Heimatbund Thüringen e.V. 
Dr. Burkhardt Kolbmüller - persönlich - 
Am Markt 6  
99438 Bad Berka  
 
Bitte beachten Sie, dass wir postalische Unterlagen nicht zurücksenden.  
 
Für Informationen steht Ihnen zur Verfügung: 
Heike Böcking 
Heimatbund Thüringen e.V. 
Am Markt 6 
99438 Bad Berka 
Tel. 036458-633677, Heike.Boecking@Heimatbund-Thueringen.de 


